玉溪农业职业技术学院出差申请表

出差人：                      经办人：           申请日期：   年   月   日

	出差事由：
	出差地点：

	交通工具：
	出差时间：  年  月   日—    年  月   日

	派出部门负责人意见：

签字：               年   月   日
	院长审批意见：
签字：                  年   月   日

	分管院领导意见：

签字：               年   月   日
	



备注：1、出差人员乘坐何种交通工具及报销标准须由院长或书记批准；
      2、本表须经院长审批，院长外出时由书记审批；

      3、本表为差旅费报销依据之一，自2014年9月1日起执行；

      4、部门临时安排出差不能及时审批的，事后办理补批手续。
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